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Dynamics NAV

Tastenbelegung

Hier eine Basis-Ubersicht der Tastenbelegung

Shift+Alt+F3 In dieses Feld filtern
Ctrl+Alt=Shift=F3 Alle Filter zurlicksetzen
Alt+F3 Auf diesen Wert filtern

Ctrl+Shift+F3 Filterbereich umschalten (Summen)
Shift+F3 Filterbereich umschalten

Shift+Alt+F2 Zwischen den Infobox-
Bereichen wechseln
Alt+F2 Infobox umschalten

F3 Suche

Cirl+Alt+F1 Seite und Daten
iberpriifen
Ctrl+F1 Business Central-Hilfe

Tab Q W E

s &
Caps A S D
Shift Z X (&
1L
cirl — Alt
Alt+0 ,Wie mochten Sie
weiter verfahren” 6ffnen

Alt+5Shift+W Eine Seite wechseln

Ctrl+F5 Business Central neu laden
F5 Daten aktualisieren (schnell)

Business Central — Tastenkombinationen

F6 Zum nachsten Inforegister wechseln

Alt+F6 Aktuelles Inforegister red

Alt=F7 Nach aktueller Spalte

sortieren
F8 Aus Zelle oben kopieren
: ;
% 2 : (
b 6 7 8 9
1 Y U I— O
G H J K L
<
A\ B N M
+ /
Alt

Alt+T Meine Einstellungen

Alt+N Neu

Alt+5hift+N Ok+Neu
auf Karten- und Belegseiten

Shift+Ctrl+Alt+C Unternehmenskennkarte

Amann Informatik AG

Pfeffingerstrasse 19

www.amanninformatik.ch

Alt=0 Notiz hinzufiigen

Ctrl+ NACH-OBEN-TASTE Vorheriges Element
Ctrl+NACH-UNTEN-TASTE Nachstes Element
Alt= NACH-OBEN-TASTE Quickinfo fiir eine
Feld-/Spalteniiberschrift einer Tabelle anzeigen

Ctrl+5hift+F12 Fokusmodus einfaus
Ctrl+F12 Zwischen schmaler/breiter Seite wechseln
Shift+F12 Rollen-Explorer

Shift+F6 Zum vorherigen Inforegister wechseln

Shift+F10
Inhaltsmenii eines Elements anzeigen

F11
1 == +
0 = =
p {
[
> ?
/

Nachste Schnelleingabe

Ctri+Ins
Einen neuen Artikel hinzufiigen

Ctrl+Del
Einen Artikel IGschen

l

Insert/Delete

Backspace

Enter 4—

Shift

Ctrl+5hift+Enter Nachste Schnelleingabe nach

Alt+NACH-UNTEN-TASTE Eine Dropdown-Liste &ffnen

CH-4153 Reinach

+4161 71591 91

info@amanninformatik.ch

einer Liste

Shift+Enter Vorherige Schnelleingabe
Ctrl+Enter Machstes Feld ausserhalb der
Liste ODER Zuriick zur Liste vom Filter
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Allgemeine Tastenkombinationen

Kombi Beschreibung
Alt + Pfeil nach Offnet die Dropdownliste eines Feldes
unten
[IETps—
Art ‘ Bestand V| Bild
Basizeinheit I STK s | I
Artikelkategoriencode
Code Beschreibung
PALETTE Palette N
SCHACHTEL Schachtel
= STK Stiick
Bestandswarnung
STUNDE Stunde
Volumen TAG Tag
Alt + Pfeil nach Anzeigen von Quickinfos fir ein Feld
oben
Basiseinheit B v
Gibt die Basiseinheit an, in der der Artikel gemessen wird, beispielsweise Stiick, Kiste oder Palette.
Die Basiseinheit dient auch als Konvertierungsbasis for alternative Einheiten.
Wellere injormationen
F2 Ganzes Feld markieren
Alt + F2 Infobox ein- und ausblenden

Alt + Shift + F2 Wechseln zwischen Details und Anhdngen (FactBox-Bereich)

(D Details Il Anhinge (0)

Alt+0 Dem ausgewahlten Datensatz eine Notiz hinzufligen auch wenn FactBox nicht ge6ffnet
Alt+Q Offnet das Suchfenster
Alt+N Offnet eine Seite, um einen neuen Datensatz zu erstellen
Alt + Shift+ N Schliesst einen neuen Datensatz und erstellt einen weiteren, neuen Datensatz
Alt+T Offnet die Seite Meine Einstellungen
Ctrl + Alt + Informationen der Unternehmenskennzeichnung anzeigen
Shift + C
s
7| B Umgebung:
_ ProductionlSOCenter
Ctrl + W Aktives Broweserfenster schliessen
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Ctrl + Alt + F1 Offnen und schliesst den Seiteniiberpriifungsbereich. Der Seiteniiberpriifungsbereich zeigt
Informationen zur Seite, wie deren Herkunftstabelle, Felder, Filter, Erweiterungen und
mehr.

Ctrl+ C Kopiert den Wert eines Feldes

Ctrl + Insert Neue Zeile einfiigen (z.b. Artikelerfassungsjournal oder Auftragszeilen 0.4.)

Ctrl + Delete Aktuelle Zeile I6schen (z.B. Artikelerfassungsjournal, Auftragszeilen 0.3.)

Ctrl + F1 Offnet die Online Hilfe fiir die entsprechende Seite

Ctrl + F12 Wechseln zwischen breiter- und schmaler Layout-Ansicht

Ctrl + F5 Business Central Anwendung/Seite neu laden (aktualisieren) — gleich wie beim Browser

Ctrl + Mausklick

Dadurch lassen sich Aktionen ausfiihren, wenn der Personalisierungs-Modus aktiv ist

Shift + F12

Rollen-Explorer 6ffnen

Ctrl + Shift + F12

Fokusmodus ein/aus. Hebt die Zeilen (Auftrag, Bestellung usw.) hervor und blended andere
Bereiche aus

F5 Aktualisiert die Daten der aktiven Seite
F8 Daten (1:1) aus oberer Zelle kopieren
Enter Aktivieren, zugreifen oder steuern auf ein Elemnt.

Beispiel:
Steht der Cursor in der Artikelliste auf dem Feld Nr., kann die Artikelkarte mittels Enter
geoffnet werden

Tipp: Felder, welche sich 6ffnen lassen sind unterstrichen gekennzeichnet
Mr. T Beschreibung Art

1896-5 ATHEN Pult Bestand

1ann < DADIC Bairtalletobhl reboarser Brctmme

Esc (Escape)

Schliesst die aktuelle Seite oder Dropdownliste

CH-4153 Reinach +41 617159191
info@amanninformatik.ch
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Filter und Sortieren in Listen
F3 Aktiviert das Suchfeld
Artikel:  Alle « O Suchen |-{=Wem————mruker=me . | | O Suchen
Shift + F3 Offnet oder schliesst den Filterbereich > Fokus auf Filter

Ctrl + Shift + F3

Offnet oder schliesst den Filterbereich > Fokus auf Summe filtern nach

Alt + F3

Ubernimmt den aktuellen Feldwert als Filterwert zum entsprechenden Filterkriterium
(hier Beschreibung).

Dies kann auch mittels Rechtsklick auf dem Spaltentitle erfolgen (zuerst in ein
entsprechendes Feld navigieren). Beispiel: Filter auf die Beschreibung ATHEN Rollwagen

PARIS Beistellstuhl, schwarz

| ATHEN Rollwagen

LONDON Burostuhl, blau

Ansichten
Beschreibung W

2] Aufsteigend

HAlle &
ATHEN Rollwagen

il Absteigend Alle [Kopieren]

Y Filter...

Liste filtern nach:

IT Mach diesem Wert filtern I * Beschreibung

|ATHEN Rollwagen |

Shift + Alt + F3

Ubernimmt den Spaltentitel aus der Liste als Filterkriterium, lasst aber den Feldwert leer.

Beispiel: wir sind im Feld Beschreibung in der Artikelliste > der Filter wird nun auf die
Beschreibung gelegt — es wird aber kein Wert im Feld eingetragen.

Ansichten X
*Alle &

Alle [Kopieren]

Liste filtern nach:

1896-S ATHEN Pult
1900-5 PARIS Beistellstuhl, schwarz
1906-S : | ATHEN Rollwage!

I Filter...

Auch dieser Vorgang kann mittels Rechtsklick auf den Spaltentitel erfolgen.
Danach Filter statt Nach diesem Wert filtern wahlen.

Ctrl + Shift +

Setzt alle Filter zurlick und die Ansicht kehrt auf die Standardansicht zurick.
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Alt+F3
Dies kann auch mittels Filter zuriicksetzen in der Filter Ansicht erfolgen
Liste filtern nach:
. Beschreibung
|ATHEN Rollwagen |
+ Filter...
Summen filtern nach...
Filter zuriicksetzen
Alt + F7 Nach aktueller Spalte sortieren.

Dies kann auch mit rechtsklick auf den Spaltentitel erfolgen (danach Sortierrichtung auf-
oder absteigend wahlen).

Ersatz...
Art Lagerbestand T v wvorha.. Mc
2] Aufsteigend Mein Ja
%l Absteigend jlemn @
] Mein Ja
¥ Filter...
s Mein Me
W Nach diesem Wert filtern i
MNein Me
Mein Ja

Navigieren in Listen

Page Down Abwarts springen zur letzten sichtbaren Zeile

Page Up Aufwarts springen zur ersten sichtbaren Zeile

End Springt nach rechts zum Zeilenende (letzte Spalte)

Ctrl + End Springt abwarts zur letzten Zeile (innerhalb einer Spalte)
Home Spring nach links zum Zeilenanfang (1. Spalte)

Ctrl + Home Springt aufwarts zur ersten Zeile (innerhalb einer Spalte)
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Navigieren in Karten
Ctrl + Pfeil nach Springt runter zum nachsten Datensatz
Unten
Ctrl + Pfeil nach Springt rauf zum vorherigen Datensatz
oben
Alt + Shift + W Offnet ein separates Fenster, so dass die Liste noch angezeigt wird.
Beispiel: wird ein Artikel ge6ffnet, ist nur noch die Artikelkarte ersichtlich — die Liste aus
der man die Karte ge6ffnet hat nicht mehr. Mit dieser Kombination (nach dem 6ffnen der
Karte) erscheint die Karte als separates Fenster.
F6 Navigieren zum nachsten Register einer Seite (abwarts)
Shift + F6 Navigieren zum vorherigen Register einer Seite (aufwarts)
Alt + F6 Aktuelles Register einer Seite zu- oder aufklappen

Vergrossern und verkleinern

Ctrlund + Vergrossert die aktuelle Seite

Ctrl und - Verkleinert die aktuelle Seite

Ctrl und 0 (Null) Setzt die aktuelle Seite auf 100%

Datumsfeld
h Aktuelles Datum. «h» = heute
a Arbeitsdatum. Entspricht dem Arbeitsdatum unter «Meine Einstellungen». Normalerweise

entspricht das Arbeitsdatum dem aktuellen Datum.

m oder Montag Montag der Woche gem. Arbeitsdatum

d oder Dienstag Dienstag der Woche gem. Arbeitsdatum

Div. Wochentage | Mittwoch, Donnerstag usw. = Wochentag gem. Arbeitsdatum
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