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1. Ubersicht

Im ersten Teil dieser Anleitung wird erklart, wie die Mehrwertsteuer und Buchungsgruppen in
Dynamics NAV eingerichtet werden. Im zweiten Teil geht es schliesslich darum, wie eine
Mehrwertsteuer-Abrechnung erstellt wird.

& MWST-Buchungsgruppen und allgemeine Buchungsgruppen sollten nicht verwechselt
werden. Im ,Kapitel 2 geht es um die MWST Buchungsgruppen und im ,Kapitel 3“um
die allgemeinen Buchungsgruppen.
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2. Einrichtung MWST-Buchungsgruppen
Dieses Kapitel beschreibt die Einrichtung der MWST in Dynamics NAV.

21. MWST-Geschaftsbuchungsgruppen

Mit der MWST-Geschaftsbuchungsgruppe kénnen Debitoren oder Kreditoren unterteilt
werden z. B. kann eine Gruppe ,/nland“ und eine Gruppe ,Ausland”angelegt werden.

Pfad /Abteilungen/Verwaltung/Anwendung
Einrichtung/Finanzmanagement/MWST-Buchungsgruppen
Button Listen/MWST-Geschiftsbuchungsgruppen
Beispiel:

i Bearbeiten - MWST-Geschaftsbuchungs 2 =10l =|

- START  AKTIONEN CRONUS (Schweiz) AG @)

MWST-Geschaftsbuchungsgruppen -

Filtereingabe (F3) Code 2| W
Code .  Beschreibung
= Debitoren und Kreditoren in EL
EXPORT Sonstige Debitoren und Kreditoren {nicht EL)

MNATIOMAL Inldnd. Debitoren und Kreditoren

OK

\_I‘_ »

2.2. MWST-Produktbuchungsgruppen

Mit der MWST-Produktbuchungsgruppe wird die Berechnung und Buchung geméss der Art
des Artikels oder der Ressource bestimmt.

Pfad /Abteilungen/Verwaltung/Anwendung
Einrichtung/Finanzmanagement/MWST-Buchungsgruppen
Button Listen/MWST-Produktbuchungsgruppen
Beispiel:
o
- START AKTIOMEN CRONUS (5... 0
MWST-Produktbuchungsgruppen -
Filtereingabe (F3) Code |2 v
Code 4 Beschreibung -
BETRIEE Vorsteuer Betriebsaufwand 8%
HALE NORM  Halber Mormalsatz j
HOTEL Hotels, 3,8 %
IMPORT Import, Valle Steuer 100%
NORMAL Mormbler Steuersatz, 8%
OHNE MWST  Steuerfrel =l

Ok |
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2.3. MWST-Buchungsmatrix

Die MWST-Buchungsmatrix

wird verwendet, um Kombinationen von Geschéfts- und Produkt-

buchungsgruppen einzurichten.
Fir jede Kombination kénnen Sie den MWST-Prozentsatz, die MWST-Berechnungsart und

das Fibukonto fiir die Buchu

ng der MWST angeben.

Pfad /Abteilungen/Verwaltung/Anwendung
Einrichtung/Finanzmanagement/MWST-Buchungsgruppen
Button Aufgaben/MWST Buchungsmatrix Einr.
Beispiel:

Aii Ansicht - MWST Buchungsmatrix Einr.

- START

MWST Buchungsmatrix Einr. -

AKTIONEN

MWST-Ges...
NATIONAL
MNATIONAL
NATIONAL

¥ MWST-Pro...
RED.
OHNE MWST
NORMAL

¥ OMWSTID  MWST
B

z
A
H

=lolx|

CRONUS (Schweiz) AG @)

MWST-Geschéftsbuchungsgruppe ~ | 2| W

Keine Filter angewendet

% MWST-Berec...

Umsatzsteuerkonto  Versteuerkonto  Erwerbssteverkonto  Umsatzsteuerabrechnung Ziffer  Vorsteuerabrechnung Ziffer ﬂ
2.5 Normale MWST :

2200 1170
2200 1170
2200 1170

0 Normale MWST
8 MNormale MWST

MATIOMNAL IMPORT 100 Mur MWST 1174 LI
Schliessen |
Felder:
MWST- Die MWST-Geschaftsbuchungsgruppe fir diese Kombination.

Geschaftsbuchungsgruppe

MWST-
Produktbuchungsgruppe

Die MWST-Produktbuchungsgruppe fir diese Kombination.

MWST ID

Ein Code, um ahnliche MWST-Satze zu gruppieren.

MWST %

Der Mehrwertsteuersatz, der fir diese Kombination giltig ist.

MWST-Berechnung

Gibt an wie die Mehrwertsteuer fir diese Kombination
berechnet werden soll.

Umsatzsteuerkonto Auf welches Fibukonto die Umsatzsteuer gebucht werden soll.
Vorsteuerkonto Auf welches Fibukonto die Vorsteuer gebucht werden soll.
Erwerbssteuerkonto Auf welches Fibukonto die Erwerbssteuer gebucht werden soll,

wenn Sie im Feld ,MWST-Berechnung* die Option
,Erwerbsbesteuerung“gewahlt haben.

Umsatzsteuerabrechnung
Ziffer

Ubernehmen Sie die Ziffer aus dem offiziellen ,MWST-
Abrechnungsformular”.

Vorsteuerabrechnung
Ziffer

Ubernehmen Sie die Ziffer aus dem offiziellen ,MWST-
Abrechnungsformular®.

2.4. Zuweisen von

MWST-Buchungsgruppen

Nachdem die Einrichtung der Buchungsgruppen abgeschlossen ist, miissen Sie diese den
Fibukonten, Debitoren, Kreditoren, Artikeln und Ressourcen zuweisen.

Statt die Gruppen manuell Konten zuzuweisen, kénnen Sie MWST-

Geschaftsbuchungsgruppen allgemeinen Geschaftsbuchungsgruppen zuweisen, das gleiche
gilt fur die Produktbuchungsgruppen (Kapitel 3). Die relevanten MWST-Codes werden dann
automatisch eingefigt.
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3. Einrichtung Buchungsgruppen

Allgemeine Buchungsgruppen werden Debitoren, Kreditoren, Artikeln und Ressourcen
zugefugt.

3.1. Allgemeine Geschaftsbuchungsgruppen

Allgemeine Geschaftsbuchungsgruppen werden verwendet, um Debitoren und Kreditoren zu
unterteilen.

Pfad /Abteilungen/Verwaltung/Anwendung
Einrichtung/Finanzmanagement/Buchungsgruppen
Button Listen/Geschiftsbuchungsgruppen
Beispiel'
RI=ES
- START  AKTIONEN CRONUS (Schweiz) AG @)
Geschaftsbuchungsgruppen - | Fitereingabe (F3) Code T3] v
Keine Filter angewendet
Code & Beschreibung Vorg.-MWST-Geschaftsbuch.Gr.  Autom. &ls Standard einfiigen %
L Debitoren und Kreditoren in EU EU
EXPORT Sonstige Debitoren und Kredi... EXPORT

INMEREETR.  Intercompany

AAA

MATIONAL  Inlénd. Debitoren und Kredit...  MATIOMAL

=
OK |

3.2. Allgemeine Produktbuchungsgruppen

Allgemeine Produktbuchungsgruppen werden verwendet, um Artikel und Ressourcen zu
unterteilen.

Pfad /Abteilungen/Verwaltung/Anwendung
Einrichtung/Finanzmanagement/Buchungsgruppen

Button Listen/Produktbuchungsgruppen

Beispiel'

RI=E

- START  AKTIOMEN CRONUS (Schweiz) AG @)

Produktbuchungsgruppen -~

Filtereingabe (F3) Code | 3| W
Code 4 Beschreibung Worg. MWST-Produktbuchungsgr.  Autom. als Standard einfligen j
Ressourcen usw. MNORMAL
OHME MWST  Diverse ohne MWST OHME MWST F
PRODUKTI... Bearbeitungen ¥ _|

QK |
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3.3. Buchungsmatrix

Die Buchungsmatrix ist ein Matrixfenster, in dem Kombinationen von Geschéafts- und
Produkt-buchungsgruppen eingetragen werden. Bei jeder Kombination kann bestimmt
werden, auf welches Konto fir die folgenden Falle gebucht werden soll:

- Verkaufe & Einkaufe

- Gutschriften fur Verkaufe & Einkaufe
- Rechnungs- und Zahlungsrabatte fur Verkéufe & Einkaufe
- Kosten fur verkaufte Waren & Lagerregulierung

- Verrechnete direkte Kosten & verrechnete gemeinsame Kosten
- Einkaufsabweichungen

Pfad /Abteilungen/Verwaltung/Anwendung
Einrichtung/Finanzmanagement/Buchungsgruppen

Button Aufgaben/Buchungsmatrix Einrichtung

Beispiel:

ol

- START  AKTIOMEN CRONUS (Schweiz) AG @)

Buchungsmatrix Einrichtung - Filtereingabe (F3) Geschaftsbuchungsgruppe |2 v

Keine Filter angewendet

Gesc... ¥ Prod... ¥  Warenverkaufskonto Verk.-Gutschriftskonto  Werk.-Zeillenrabattkonto  Verk.-Rechnungsrabattkonto  Verk.-Sko...  Verk.-Sko... &

SERVICES 3400 3400 3400 3901 3900 3900

A ROHMAT 3000 3000 3000 3901 3800 3500
MATIOMAL PRODUKT... 3200 3200 3801 3901
MATIOMAL HAMDEL 3200 3200 3200 3901 3800 3500 -
4| | 3
v
Schlieszen |
Wichtiq

Fuhren Sie bei Anderungen an dieser Tabelle die folgende Stapelverarbeitung aus, damit die
neuen Konfigurationen wirksam werden und die ,MWST-Vorlage (Kapitel 4)“ aktualisiert wird:

Pfad /Abteilungen/Verwaltung/Anwendung
Einrichtung/Finanzmanagement/Allgemein
Button Berichte und Analysen/MWST-Abrechnung Vorlage aktualisieren
Beispiel:
1ol
- AKTIONEN CRONUS (Sch... @
Optionen A
Mame fir MWSsT-Abrechnung Vorlage: IMWST j
Text: VW ST-Abrechnung
Land/Region: ISwit:erland ﬂ

Ok | Abbrechen |
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4. MWST Abrechnung

Nachdem Sie die Vorlage aktualisiert haben, kontrollieren Sie die MWST-Vorlage und
passen Sie die Vorlage ggf. an.

Diese Vorlage wird spater verwendet, um die ,MWST-Abrechnung“auszudrucken.

Pfad /Abteilungen/Finanzmanagement/Periodische Aktivitaten/MWST
Button Aufgaben/MWST-Abrechnung
Beispiel:
1ol
START CRONUS (Schweiz) AG @
- | ~
X A & [ W & T M
Laschen I'\r1W5dTI;ahr:chnEn Vorschau =~ MWST-Abrechnung Kont LFu‘Ah ) Drucken...  Altualisieren Suchen

MName: ISTANDARD - I

Rubrikennr,  MWST-Ab... Beschreibung Art Kontosumme Buchungsart MWST-Ge... MWST-Pr... Betragsart Rubrikensumme ;I
0022 Mormaler MWST-5atz MWST-50... Verkauf NATIOMAL ~ MORMAL Basis | _I
o02e Reduz. MWST-Satz MWST-5u... Verkauf MATIOMAL RED. Basis

0032 Export mit normalem MWST-5... MWST-5u... Verkauf EXFORT NORMAL Basis

0036 Expaort mit reduz. MWST-Satz MWST-Su. .. Verkauf EXPORT RED. Basiz

0040 Exporteinnahmen Rubrikens... 0030..0035

0043 3. Einnahmen gesamt Rubrikens... 0020..0035

‘| | _>ILI
OK |
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5. MWST-Abrechnung Schweiz
Das Ausdrucken der Abrechnung kann direkt im Fenster ,MWST-Abrechnung” (Kapitel 4)

Uber das Register

LStart/Bericht/MWST-Abrechnung Schweiz® ausgefuhrt werden oder tGiber

den folgenden Pfad:

Pfad /Abteilungen/Finanzmanagement/Finanzbuchhaltung
Button Berichte und Analysen/Berichte/MWST-Abrechnung//MWST-Abrechnung
Schweiz
Beispiel:
_ipix
- AKTIONEN CRONUS (Schweiz) AG @)
Optionen ~
Abraechnungsperiode
Startdatum: Wj
Enddatum: Wj
Geschlossen mit MWST-Journalnr. : I—ZI
MWST-Posten einschliessen: IOf'fEn j
MWST-Posten einschliessen: I\.-'or und innerhalb Periode j
MNormalsatz %: I 8.00
Reduzierter Satz %: | 2.50
Beherbergungssatz %t I 3.80
Normal (anderer Satz) %% I | } D|ese Felder S|nd fur
Reduziert {anderer Satz) % I a"falhge
Beherbergung (anderer Satz) ¥a: I Steuersatzanpassunqen
Betréage in Berichtswahrung ausgeben: [~
MWST-Abrechnungsname v
Drucken... =~ Vorschau Abbrechen

Felder:
Startdatum Das Startdatum fur die MWST-Abrechnungsperiode.
Enddatum Das Enddatum fur die MWST-Abrechnungsperiode.

MWST-Posten
einschliessen

Wabhlen Sie aus, welche MWST-Posten im Bericht angezeigt werden
sollen.

MWST-Posten
einschliessen

Wabhlen Sie aus, welche MWST-Posten im Bericht angezeigt werden
sollen.

..Satz %

Tragen Sie in die Felder die gultigen Mehrwertsteuersatze ein.

(anderer Satz)
%

Bei allfalligen Steuersatzanpassungen tragen Sie in die Felder, einen
anderen Steuersatz ein.

Betrage in Ob die Betrage in der eingerichteten Berichtswahrung angezeigt werden
Berichtswahrung | sollen.
zeigen
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6. MWST abrechnen und buchen

Mit dieser Stapelverarbeitung kénnen Sie offene MWST-Posten schliessen und die
Umsatzsteuer- und Vorsteuerbetrage auf die MWST-Ausgleichskonten transferieren.

Pfad

/Abteilungen/Finanzmanagement/Periodische Aktivitaten/MWST

Button

Berichte und Analysen/MWST abrechnen und buchen

& Fihren Sie
kénnen, ob
LAn die Eig.

den Bericht zuerst ohne die Option ,,Buchen® aus. Damit Sie Uberprifen
der Umsatz mit dem Feld ,,Guthaben der steuerpflichtigen Person® oder
Steuerverwaltung zu bezahlender Betrag” im Bericht ,MWST-Abrechnung

Schweiz (Kapitel 5)“ lbereinstimmt.
Nach der Uberpriifung kénnen Sie den Bericht ein weiteres Mal, mit der Option
,Buchen® ausfuhren.

Beispiel:

_ioix
- AKTIONEN CRONUS (Schweiz) AG @)
Optionen A

Startdatum: 01.01.2013 -

Enddatum: 31.03.2013 -

Buchungsdatum: [31.03.2013 j

Belegnr. : [MwsT 1Q

Ausgleichskonto: |221IZI j
MWST-Posten anzeigen: |l

Betrdge in Berichtswahrung ausgeben: [

D

MWST Buchungsmatrix Einr. i
Drucken... - | Vorschau | Abbrechen |
Felder:
Startdatum Das Startdatum, in dem die MWST-Posten geschlossen werden sollen.
Enddatum Das Enddatum, in dem die MWST-Posten geschlossen werden sollen.
Buchungsdatum | Das Buchungsdatum mit dem die MWST-Posten geschlossen werden.
Belegnr. Die Buchungsnummer, mit der die MWST-Posten geschlossen werden.

Ausgleichskonto

Tragen Sie hier das MWST-Ausgleichskonto ein.

MWST-Posten

Ob die MWST-Posten angezeigt werden sollen.

anzeigen

Buchen Ob die Posten gebucht werden sollen.

Betrage in Ob die Betrage in der eingerichteten Berichtswéhrung angezeigt werden
Berichtswahrung | sollen.

ausgeben
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